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Chargé.e de projets ressources et animation d’outils de
pilotage (H/F)

MURETAIN AGGLO

31600 MURET - 4 minutes

Description de l'offre

Vous êtes à la recherche d’un apprentissage pour votre Master 1 et/ou Master 2, dans les
domaines de la gestion de projets, des politiques publiques ou de l’administration ? Vous avez
envie d’apprendre à piloter des projets structurants, accompagner les services, mobiliser les outils
de suivi, et contribuer à l’innovation dans les pratiques de travail ?

Le Muretain Agglo, une agglomération dynamique en Occitanie regroupant 26 communes et plus
de 131 000 habitants, vous offre la possibilité de participer à la structuration des projets
transversaux, à l’animation d’outils de pilotage et à la recherche de financements.

Les challenges du poste : 

Accompagné.e par la Direction Générale et en lien étroit avec plusieurs directions métiers, vous
serez progressivement amené.e à contribuer aux missions suivantes :

1/ Accompagnement des chargés de projets : Animation et  suivi de l’outil de revue de projet 

Monter en compétence sur l’outil numérique de pilotage

Accompagner les cadres en charge de projets à utiliser l’outil 

Coordonner la mise à jour des projets sur l’outil et veiller à leur complétude

Devenir le référent technique des utilisateurs de l’outil 

Animer le réseau des référents internes

Préparer les temps d’échanges trimestriels

2/ Veille et suivi des subventions pour les projets en cours  

Assurer une veille sur les opportunités de financement et l’éligibilité de nos projets

Alerter les services concernés et les accompagner dans la constitution des dossiers

Suivre les demandes de subventions depuis le dépôt jusqu’au versement effectif

Alimenter l’outil de revue de projet avec les données subventions
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3/ Animation du dispositif COMOD (Comité de Modernisation) 

Mettre à jour la planification des projets recensés dans un tableau de suivi

Organiser les réunions de travail avec les directions porteuses de projets

Rédiger les comptes-rendus et produire les livrables attendus

Contribuer à la diffusion et à la mise en visibilité des avancées des projets

Profil recherché

Vous êtes inscrit.e dans un cursus de niveau Bac+4/Bac+5, en science politique, administration
publique, gestion de projets ou école de management.

Vous êtes à l’aise avec les outils numériques (Excel, outils collaboratifs, outils de gestion de
projets).

Vous faites preuve de rigueur, de clarté dans la synthèse, et avez déjà une expérience dans la
gestion d’un projet. 

Vous possédez un excellent relationnel, une capacité à convaincre et à embarquer et une capacité
à vous adapter à différents interlocuteurs. 

Lire plus
Lire moins

L'entreprise

Suivre l'entreprise Ne plus suivre Suivre l'entreprise

Rejoindre Le Muretain Agglo c’est intégrer une collectivité territoriale dynamique, une Communauté
d’agglomération qui compte aujourd’hui 131 000 habitants répartis sur 26 communes.

C’est travailler dans un cadre agréable, à 20 mn de Toulouse et rejoindre plus de 1800
collaborateurs intervenant sur un spectre large de compétences et d’emplois.

Lire plus
Lire moins

En bref

Alternance
Responsable du recrutement
31600 MURET
Télétravail ponctuel autorisé
Septembre
Plus de 12 mois
Jeune diplômé(e)
Handi-accueillante
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Texte tapé à la machine
Vous pouvez postuler via ce lien : https://agglo-muretain.gestmax.fr/551/1/apprenti-e-charge-de-projets-ressources-et-animation-d-outils-de-pilotage




